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Zelim se ukljuéiti na trziste rada @

Prijava na Hrvatski zavod za zaposljavanje

v’ prema mjestu prebivalista odnosno boravista

v' prilikom prijave potrebno je sa sobom imati:
v'vazecu osobu iskaznicu i potvrdu o boravistu za prijave izvan mjesta prebivalista
v original ili ovjerenu kopiju svjedodzbe o zavrsenoj skoli
v podatak o OIB-u
v'za stjecanje prava na zdravstveno osiguranje nije potrebno biti prijavljen u evidenciju

nezaposlenih osoba

v’ za ostvarivanje prava na zdravstveno osiguranje potrebno se prijaviti na HZZO u roku

od 90 dana od dana isteka Skolske godine u kojoj je zavrseno redovito Skolovanje
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Zelim se ukljuditi na trziste rada

Burza rada https://burzarada.hzz.hr/Posloprimac RadnaMjesta.aspx
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v'pretrazivanje slobodnih radnih mjesta

v’ on-line objava Zivotopisa za registrirane korisnike
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Zelim se ukljuéiti na trziste rada @

Pisanje molbe i zZivotopisa

v molba za posao = tekst kojim se ukratko opisuje$ poslodavcu i istice$ osobine, vjestine i
iskustva bitna za radno mjesto za koje se prijavljujes

v'sastoji se od tri dijela:
v'uvodni dio — navodenje radnog mjesta za koje se prijavljuje$ kao i izvora gdje si
vidio/vidjela natjecaj za to radno mjesto
v'razrada — navodenje kvaliteta koje te ¢ine dobrim kandidatom

v zavrsni dio — navodenje informacija za daljnji kontakt i eventualnih preporuka

v'ne dulja od jedne stranice teksta
v obavezno provjeriti pravopis i gramatiku prije slanjal

v’ otvorena molba i molba za posao za koji je objavljen natjecaj




B SAPISLIENEME

Zelim se ukljuéiti na trziste rada

Pisanje molbe i zZivotopisa

v’ Zivotopis (CV) = tekst kojim se opisuju dostignuca na obrazovnom planu, prethodno radno
iskustvo, specificna znanja, vjestine

v redoslijed informacija koji se odnosi na obrazovno i radno iskustvo treba biti kronoloski poredan

tako da najnoviji podaci budu na vrhu pojedine cjeline
v’ zivotopis treba biti pregledan, ¢itljiv i jednostavan
v’ informacije trebaju biti paZljivo odabrane i relevantne za posao za koji se natjeces

v’ ne smije biti duzi od jedne do dvije stranice jer poslodavci zaprimaju veliki broj Zivotopisa te je

stoga bitno dati saZzete i precizne informacije
v’ razmisli o tablicnom prikazu Zivotopisa jer je pregledniji i razumljiviji (npr. Europass zivotopis)

v’ naslove cjelina moze$ istaknuti (podebljavanjem, podvlacenjem ili kurzivom) pri ¢emu je vazno

slijediti isti stil i format teksta

v'CV i molbu za posao uvijek treba prilagodavati konkrethom radnom mijestu za koje se
natjeces!
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Zelim se ukljuéiti na trziste rada @

Priprema za razgovor s poslodavcem

v" informiraj se o tvrtki i radnom mjestu za koje se natjeces

v'razmisli o odgovorima na moguca pitanja tijekom intervjua = korisno uvjezbavanje

izlaganja s prijateljem ili clanom obitelji
v’ obuci se uredno i prikladno, bez upadljivih i jakih parfema, nakita i sl.
v'korisno ponijeti sa sobom kopije svjedodzbi, Zivotopisa, pisma preporuke i sl.
v'budi tocan, preporuca se do¢i 10-15 minuta prije termina razgovora
v'gledaj sugovornike u oéi i ne prekidaj ih dok govore

v'nemoj zvakati zvakacu gumu ili bombon
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Zelim nastaviti $kolovanje

lzvodac studijskog programa Vrsta studijskog programa

Studijski programi

Visoka ucilista

- Sveudilisni studiji
Sveucilista Veleucilista VVISOke
Skole
Preddiplomski Diplomski

Strucni studiji

Do . o . Kratki stru€ni studij
Umjetnicke sveucilisni studij sveuciliSni studij

akademije Fakulteti

Poslijediplomski Preddiplomski
specijalisticki struéni studij
studij

Integrirani
preddiplomski i
diplomski studij

pecijalisticki

diplomski strucni
studij

Poslijediplomski
doktorski studij

v'detaljan pregled studijskih programa potrazi na stranicama Ministarstva znanosti |
obrazovanja (http://mzos.hr/dbApp/search.aspx?appName=StudProgrami) ili posjeti Mozvag —

preglednik  studijskih  programa  Agencije za znanost i visoko obrazovanje
(https://mozvag.srce.hr/)

v'pregled programa stipendiranja i drugih oblika financijske potpore pronadi na
http://www.stipendije.info/hr/stipendije




Zelim nastaviti $kolovanje

Kako mi HZZ moze pomoci?

v HZZ svake godine objavljuje Preporuke za obrazovnu upisnu politiku i politiku
stipendiranja gdje mozes pronadi preporuke za koje se obrazovne i studijske programe
preporuca povecanje odnosno smanjenje broja upisnih mjesta prema potraznji na trzistu

rada

v’ na razini stru¢nih studija za vec¢inom kvalifikacija u ve¢em broju zupanija nisu prepoznate
potrebe, osim u podrucju medicinskih znanosti

v'na razini sveucilisnih studija javljaju se potrebe za odredenim kvalifikacijama u sljedeéim

podrucjima:
v tehnitke znanosti — radunarstvo, elektrotehnika i strojarstvo
v od , ea i fizika Dodatni bodovi
priroane znanosti — matematika i fizi orilikom ostvarivanja
v biomedicina i zdravstvo — medicina i farmacija prava na
y : . I subvencionirano
v drustvene znanosti — logopedija i rehabilitacija .
stanovanje!
v" humanisti¢ke znanosti — anglistika i germanistika

https://www.hzz.hr/usluge-poslodavci-posloprimci/publikacije-hzz/
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Gdje jos mogu naci potrebne informacije?

Centar za informiranje i savjetovanje o karijeri (CISOK)

v'individualne aktivnosti s korisnicima:

v'individualno informiranje

v'individualno savjetovanje

v/ grupne aktivnosti s korisnicima:

v'grupno informiranje, radionice
v okrugli stol, predavanje, prezentacija, seminar, stru¢ni sastanak
v alati:

v/ CISOK web portal https://www.cisok.hr/
v e-alati

v’ baze podataka (Statistika on-line, Slika trZista rada)

v’ vrste kontakta su: osobni dolazak korisnika, poziv telefonom ili upit elektroni¢kom postom




Gdje jos mogu naci potrebne informacije? 4 ,

e-Usmjeravanje

v'web portal na kojem moze$ pronadi informacije i savjete potrebne za izbor zanimanja,
skole i studija, informacije o slobodnim radnim mjestima, vjestinama koje su potrebne za
trazenje posla i brojne druge informacije koje mogu pridonijeti lakSem upravljanju
karijerom

v Kompas karijere - prikaz informacija relevantnih za pojedinu ciljnu skupinu

v na portalu se takoder nalaze opisi vise od 250
zanimanja

v'sadrzaj tipi¢nih poslova

v’ potrebno obrazovanje

v’ pozeljne osobine, znanja i vjestine
v’ uvjeti rada

v’ srodna zanimanja Ea
e -
v mogucénosti zaposljavanja Sy Tradim!

http://e-usmijeravanje.hzz.hr/




Gdje jos mogu naci potrebne informacije? 4 4’
Moj izbor: Upitnik interesa i kompetencija

v'za ispunjavanje upitnika e ti trebati 20-ak minuta

v odgovarat ¢e$ na pitanja:

v koliko ti se svidaju pojedini aspekti posla

v mozes li obavljati i biti uspjesan u pojedinim aspektima posla

.. Vo

procijenjenim interesima te vjestinama, znanjima i sposobnostima

v" klikom na ponudeno zanimanje moze$ do¢i do opisa tog zanimanja

http://e-usmijeravanje.hzz.hr/Predanketa




HRVATSKI ZAVOD
ZA ZAPOSLJAVANJE

Za dodatna pitanja mozes nam se javiti na

e-Usmjeravanje@hzz.hr




